科技成果登记填写说明

【特别注意】1.不得漏项填写；2.拟登记成果必须是我校为第一完成单位的科技成果；3科技成果名称、完成单位名称、成果完成人员名单、评价委员会名单等必须同支撑申报的各类政府计划项目、鉴定、结题、验收或评价报告内完全一致。

1、 [bookmark: _GoBack]成果信息录入
国家科技成果登录系统-选择完成单位（山东科技大学）-数据处理-增加-开始各个模块的信息录入。
二、成果概况和成果立项、评价情况两个模块
1、成果登记号不填
2、高新技术产业没有合适的可不选
3、成果立项编号、评价报告编号可不填写
资金若是0，也得填写0。
其他内容无论是否显示必填项，都要填写，不可空项。
三、知识产权情况、成果转移转化情况、成果转化需求
要求如实填写，如确实没有可不填写
四、成果完成单位情况、成果完成人员名单、评价委员会名单、评价证书内容要求填写详细完整
1、主要研制人员名单必须 填写完整，尤其是对成果创造性贡献必须填写，不能简单写主持人、负责人，要写具体贡献。
2、评价证书内容模块中的证书号可不填写，评价日期跟验收报告保持一致填写即可；没有相关评价的，就在鉴定意见里填写“结题通过”
3、除“纵向结题项目”和“获奖项目”在评价意见填写通过结论或获奖信息外，其他项目不得有空项，必须全部填写。
五、提交证明材料
1、各级各类政府财政资金支持的计划项目形成的成果（即以纵向项目为依托进行登记的成果）。须提供项目下达单位盖章的验收、结题证书或评价报告等资料，验收、结题或评价时间原则上不超过3年（以验收、结题证书或评价报告时间为准）。
命名格式：成果名称-计划书（任务书），成果名称-结题报告（验收报告）。
2、自选项目形成的成果（即以鉴定、评价、青岛市科学技术奖项目等为依托进行登记的成果）。
高校、科研院所、协会学会、国有企业等支持形成的成果，须提供项目下达单位盖章的验收、结题证书或评价报告等资料。获青岛市科技奖的成果，须提供青岛市科学技术奖证书。其余（含个人自选研发）项目形成的成果，提供评价报告。结题、验收或评价时间原则上不超过2年（以验收、结题证书或评价报告时间为准）。
命名格式：成果名称-验收材料（结题证书、评价报告、获奖证书）
六、模板
请严格按照模板给出的范式填写，不得漏项填写，若因填写不规范等原因导致登记不成功，后果自负。
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第一完成单位情况（学校信息按给出模板填写）
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